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Goals
At the end of this presentation, participants will be able to:

Add d dit Add and edit users

 Add and edit patient care locations for surveillance

Add d di hl i l Add and edit a monthly reporting plan
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Recommended Readingg
 Review slide set “Overview of the Patient Safety Component” 
http://www cdc gov/nhsn/PDFs/slides/NHSN Overview hybrihttp://www.cdc.gov/nhsn/PDFs/slides/NHSN_Overview_hybri
d_set.pdf

 Reporting Plan blank formReporting Plan blank form 
http://www.cdc.gov/nhsn/forms/57.106_PSReportPlan_BLAN
K.pdf

 CMS NHSN & CLABSI Reporting Information
http://www.qualitynet.org/dcs/ContentServer?c=Page&pagen

bli % % i & idame=QnetPublic%2FPage%2FQnetTier2&cid=1228760487021

 CDC Information related specifically to new CMS requirements
htt // d / h / i l t i i ht lhttp://www.cdc.gov/nhsn/cms‐ipps‐rule_training.html
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Logging into NHSNLogging into NHSN

 Digital certificate g
appears when you 
go to the NHSN 
log in page:

 https://sdc.cdc.gov
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Setting up Reporting in NHSN
Next steps after enrollment

 Reporting Set Up:
 Add users

 Add locations

 Add reporting plans
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Patient Safety ComponentPatient Safety Component
 If you report data 
for more than one 
facility select thefacility, select the 
facility from the 
drop‐down list.p

 All healthcare 
associated 
infection 
reporting occurs 

d P ti tunder Patient 
Safety 
Component.Component.
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Patient Safety Component
 Patient 
SafetySafety 
Component 
Home PageHome Page 
shows 
facility, y,
facility ID, 
and user 
name. 
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Patient Safety Component

 Navigation tool bar on 
the left contains links youthe left contains links you 
will use.

 We will look at: We will look at:
 Users

 Facilit Facility

 Reporting Plan
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Review Your User Info

Use the “My Info” 
link to review your 

user info. 
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Review Your User InfoReview Your User Info
 EDIT

 click to change 
personal info.

 If you change your 
il ddemail address, you 

must change your 
email address for 
your digitalyour digital 
certificate also

 EFFECTIVE RIGHTS 
 Click to display Click to display 
access and entry 
options you have. 

 Cannot make 
changes here
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Addi UAdding Users
 Facility Facility 
Administrator adds 
users

 Wait until the 
Facility 
Administrator adds 
you as a user before 
you apply for ayou apply for a 
digital certificate

 If you are the only If you are the only 
user at your facility, 
skip this step
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Adding UsersAdding Users
 Create User ID for each 
useruser.

 Under “User Active”, 
default answer is “yes”.

k h il Make sure the user email 
address is  entered 
accurately. Once you’ve 
added a user NHSN willadded a user, NHSN will 
send an email to the email 
address you provided with a 
link to the “Agreement tolink to the  Agreement to 
Follow the Rules of 
Behavior” and instructions 
on obtaining a digitalon obtaining a digital 
certificate. 

 Enter all information 
required and SAVErequired and SAVE.
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Assigning User RightsAssigning User Rights
 As you enter eachAs you enter each 
new user, this screen 
comes up p
automatically once 
you save new user 
info (previous slide).

 Decide what options 
you want to give 
each user.

15



Assigning User RightsAssigning User Rights
 You must assign the user ‘rights’ 

before they can use NHSN.

 User can have ‘all rights’ or be 
limited to specific activities 
(enter data only, view data only, 
etc).

 You can make a user an 
Administrative User to act as a 
back up to the Facility 
Administrator. 

 They can view, enter, and 
analyze data and ALSO add 
other users, locations, and 
other facility info. 

 SAVE once you have assigned 
rights. g
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A i i U Ri htAssigning User Rights
3

1

2
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A i i U Ri htAssigning User Rights
 Customizing User 
Rights

 Limits the user to 
specific patient 
f t dsafety areas and 

actions

*

*
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i i i hAssigning User Rights
 Based on these 
customized 
selections, this 
user is only 
bl t kable to work 
with data 
related torelated to 
bloodstream 
infectionsinfections.
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Finding UsersFinding Users
 To view the users you’ve 
added use the ‘find’ optionadded, use the  find  option 
under ‘Users”.

 To find a specific user, enterTo find a specific user, enter 
info in one of the fields.

1 2

3
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Fi di UFinding Users
 For a list of ALL users, click the FIND 
button. No user info entry is needed

 You can also edit user info and 
rights under this option by clicking 
on the user’s name
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Adding Locations
 Decide which locations Decide which locations 
you will monitor

 Patient care areas Patient care areas 
where device‐
associated infections 
are monitored (ex. ICU 
for CLABSI)

i Patient care areas 
where patients having 
selected procedures areselected procedures are 
housed (ex. Med/Surg
for HPRO) Add locations
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Adding LocationsAdding Locations
 Enter your code for location Enter your code for location 
 Enter your label for location. Can be the 

same as the code or expanded name.
 Choose a CDC location description from theChoose a CDC location description from the 

drop down list.
 Choose the description that most closely 

resembles your location. This is important 
for risk adjustingfor risk‐adjusting.
 There may be more than one type of 

patient on this unit . Use the 80% rule. if 
80% of the patients in a patient care area 

f t i t th d i t th tare of a certain type, then designate that 
location as such. 

 Once a CDC Location Type has been 
designated, all the patients in that location 

i d f i h iare monitored for events in the reporting 
plan.

 CDC location descriptions are available 
here:
 http://www.cdc.gov/nhsn/PDFs/pscManual/15L

ocationsDescriptions_current.pdf
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Addi L tiAdding Locations
 Default location status is 
“Active”. If the location is 
ever closed, you may 
change the status tochange the status to 
“Inactive”

 Enter bed sizeEnter bed size.
 Save location by clicking 
the “ADD” button.

 Message will confirm 
that the location was 
added.
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Adding Locations
 For a list of 
all units for 
your facilityyour facility, 
click on the 
FIND 
button. 

 To list all 
units on the 
same page, 
clickclick 
DISPLAY 
ALL.
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Addi L tiAdding Locations

 Location Table shows all units entered in NHSN for this 
facility.

 Use the DELETE button to remove locations or to be safe Use the DELETE button to remove locations, or to be safe 
change the status from active to inactive. 26



Adding Locations

 Use the Location Table to 
edit unit info by clickingedit unit info by clicking 
on unit name.

 Make changes and “SAVE” Make changes and  SAVE
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Addi R ti PlAdding a Reporting Plan
Th thl The monthly 
reporting plan 
shows which 
infections 
(modules) you are 
reporting.p g

 Plan required for 
every month of 
the year eventhe year, even 
when no 
information is 
reportedreported.

 Can only enter 
data for months 
that have a plan.
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Addi R ti PlAdding a Reporting Plan
 “Add” to enter new 
reporting plan

 Select month/year

 Reporting Plan printable 
form
 http://www.cdc.gov/nh
sn/forms/57.106_PSRe
portPlan_BLANK.pdf
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Adding a Reporting Plan
 Under the new 
CMS requirement 
you do not have 
the option to skip a 

th f timonth of reporting.

 If you have NO 
i f i

Warning

infections to report, 
you still need to 
enter a monthly

Do not skip any months 
reporting CLABSI for CMS 

Public Reporting
enter a monthly 
plan and 
denominator datadenominator data. 
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Finding a Reporting PlanFinding a Reporting Plan

 Use “Find”:
 Check to see if a 

l h bplan has been 
entered for 
particular 
month/year

 View previous 
plansplans

 Edit previous 
plans
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Finding a Reporting Plan

 View previously entered 
plansplans

 Edit previously entered 
plansplans
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Finding a Reporting PlanFinding a Reporting Plan

 For a line list of all 
previously entered plans, 
li k “FIND” b ttclick on “FIND” button

33



Facility Set Up is Complete!

 Based on your actions, 
users can now:users can now:
 Enter infection event data

 Enter denominator data Enter denominator data

 Add and edit monthly 
reporting plansreporting plans
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Breathe....Relax
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To view other WebEx recordings and to 
download materials related to this 

NHSN Training Series, 
please go to

http://www.hsag.com/azhospitals/mrsa/events.aspx
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